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Articolo 1 – Oggetto del regolamento

Il presente regolamento disciplina limiti, criteri e modalità per l’utilizzo degli apparecchi cellulari di proprietà o comunque nella disponibilità dell’Ente.

Sono tenuti ad osservare le norme del presente regolamento tutti gli amministratori ed i dipendenti dell’Ente nonché coloro che, sulla base di specifici rapporti (collaborazioni, incarichi, convenzioni) fanno uso dei cellulari di cui al precedente comma.

Articolo 2 – Principi

L’acquisizione e l’utilizzo degli apparecchi cellulari deve essere improntato a principi di razionalizzazione delle risorse strumentali e della progressiva riduzione delle spese di esercizio. 
Articolo 3 – Acquisizione dei cellulari e attivazione di nuove utenze

Le acquisizioni degli apparecchi cellulari sono effettuate dal Consiglio di Amministrazione. L’Ente si impegna ai sensi dell’articolo 2 ad aderire alle convenzioni Consip attive. In caso di convenzioni non attive risulta possibile aderire temporaneamente per un periodo non superiore a 9 mesi ad altre convenzioni per motivate ragioni di servizio.
Articolo 4 – Destinazione dei cellulari

Gli apparecchi cellulari di proprietà ovvero che rientrano nella disponibilità dell’Ente sono presi in carico dall’Economo mediante iscrizione negli inventari.  Ogni apparecchio cellulare è assegnato, con verbale di consegna.
Articolo 5 – Telefonate diverse da quelle di servizio

Agli assegnatari di telefoni cellulari ad uso personale è consentito di utilizzare gli stessi per chiamate personali o comunque diverse da quelle di servizio solamente nel caso in cui l’ufficio personale attivi l’opzione “dual billing” o similari, che consente di addebitare i relativi costi direttamente all’utilizzatore o alla persona giuridica da questo individuata in sede di attivazione dell’opzione.

Al di fuori dei casi di cui al comma precedente, è fatto divieto di utilizzare l’apparecchio per chiamate diverse da quelle di servizio.

Qualora per ERRORE l’assegnatario del cellulare di servizio/personale effettui una telefonata privata potrà sanare la sua posizione nei confronti dell’Ente con il pagamento del costo+I.V.A. addebitato per la comunicazione in oggetto.

Articolo 6 – Cellulari di servizio

L’assegnazione del cellulare è limitata ai soli casi in cui il personale dipendente debba assicurare, per esigenze di servizio, pronta e costante reperibilità.

Tenuto conto della contenuta dotazione organica dell’Ente sarà assegnato un cellulare per ogni dipendente vista la specificità di ogni funzione loro attribuita. L’assegnazione del cellulare puo’ essere revocato dal Consiglio di Amministrazione nel caso di reiterata irreperibilità.
L’Economo dovrà compilare un registro delle assegnazioni degli apparecchi cellulari di uso generale in cui dovranno essere annotati:

· data di consegna dell’apparecchio;

· data di riconsegna dell’apparecchio;

· ogni notizia sullo stato di funzionamento dell’apparecchio.

Articolo 7 – Utilizzo dei cellulari

Tutti i telefoni cellulari che l’ente mette a disposizione per lo svolgimento dell’attività lavorativa o delle cariche istituzionali devono essere utilizzati, da parte di coloro che vi operano:

· in modo strettamente pertinente alla propria attività lavorativa o carica istituzionale ed impegnandosi ad un utilizzo appropriato, efficiente, corretto e razionale. Nella definizione di attività lavorativa devono essere ricomprese ovviamente anche le attività che siano strumentali;

· tenendo sempre presente l’interesse collettivo al risparmio delle risorse pubbliche.

L’effettuazione delle chiamate da e verso telefoni cellulari dell’ente deve rispondere a criteri di effettiva necessità ed urgenza. La durata delle chiamate deve essere la più breve possibile in relazione alle esigenze di servizio.

Qualora l’assegnatario del telefono cellulare si trovi negli uffici dell’Ente, è fatto obbligo di utilizzare gli apparecchi della rete fissa per comunicare con altri apparecchi di rete fissa.

Al fine di garantire l’immediata rintracciabilità nei casi di necessità, gli utilizzatori dei telefoni cellulari hanno l’obbligo di mantenere in funzione il telefono cellulare durante le ore di servizio, durante le ore di reperibilità, ove previste ed in tutti i casi in cui le circostanze concrete lo rendano opportuno.

Articolo 8 – Doveri e responsabilità degli utilizzatori

Ogni assegnatario di apparecchio cellulare è tenuto all’uso appropriato ed alla diligente conservazione dell’apparecchio, nonché alla piena conoscenza di tutte le funzioni e modalità di utilizzo previsto ed alla tenuta della prescritta documentazione.

È fatto divieto:

· di abbandonare o lasciare incustodito l’apparecchio cellulare;

· di utilizzare l’apparecchio cellulare per chiamate personali.
Articolo 9 – Finalità dei controlli. Esclusioni

L’ente effettua, dietro delibera del Consiglio di Amministrazione, i controlli sull’utilizzo degli apparecchi cellulari messi a disposizione al fine di:

· verificarne il corretto utilizzo;

· monitorare e ridurre la spesa pubblica, sia rilevando eventuali danni patrimoniali già posti in essere sia agendo quale deterrente rispetto a comportamenti impropri, per cui la loro omissione potrebbe comportare responsabilità patrimoniali dirette;
· tutelare l’immagine dell’ente e di coloro che vi prestano la propria attività. 

I controlli effettuati dall’ente devono rispettare i principi di necessità, proporzionalità, imparzialità, trasparenza e protezione dei dati personali.

Articolo 10 – Entrata in vigore

Il presente regolamento entra in vigore decorsi quindici giorni dalla sua approvazione.
Todi, 2 dicembre 2010
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